POLITICA DE PRIVACIDADE

Esta Politica de Privacidade estabelece os procedimentos da APOIAR no que diz respeito a
recolha, uso e divulgacdo de dados obtidos no ambito da sua atividade. Contém, ainda, a
Politica de Cookies decorrente da utilizacao deste site.

Politica de Privacidade de Dados

No ambito da sua atividade, a APOIAR recolhe dados dos beneficidrios dos seus projetos, dos
seus colaboradores, financiadores, doadores, parceiros e pessoas que queiram estar
informadas sobre as iniciativas promovidas mediante o prévio consentimento destes. Os
dados recolhidos sdo, de forma transversal, nome, nimero de identificacdo, contato
telefénico, morada, correio eletrénico, mas, também, dados mais especificos que estejam
devidamente justificados no @mbito dos projetos que gere em Portugal e Mogcambique.

Os dados recolhidos destinam-se aos fins enunciados no momento da sua recolha e sao
essenciais para o desenvolvimento e implementacao de projetos, bem como na comunicagdo
dos mesmos, em especial, dos seus resultados.

Os dados recolhidos sdo arquivados em formato fisico ou digital, de acordo com o fim em
causa, Projetos, Recursos Humanos e Doadores, e pelo periodo necessario para a realizagao
das finalidades para as quais foram recolhidos ou até o respectivo titular pedir a sua remogao,
sem prejuizo de, em determinados casos, serem conservados durante periodos mais longos,
nomeadamente, quando a Lei assim o] impuser.

Recolha, tratamento, armazenamento, partilha e eliminacdo de dados no ambito dos Projetos

A APOIAR desempenha a sua atividade em Portugal e Mogambique.

Os dados sao recolhidos pela equipa técnica e podem ser acedidos por esta, pelo gestor do
projeto e coordenador. Sempre que esta recolha for efetuada por uma entidade parceira ou
por fornecedor, existe um acordo formal para armazenamento e eliminacdo pela APOIAR.
Os dados serdo partilhados com as Areas de Marketing & Comunicacdo, Fundraising, Recursos
Humanos, Financeiro, o Presidente e Direcdo da APOIAR. Poderdo também ser partilhados
com financiadores, doadores, parceiros e entidades ou pessoas singulares envolvidas nos
Projetos - sempre que a situacdo o justifique ou para efeitos de reporte de resultados e
impacto. Estao armazenados em formato fisico nos Escritdérios da APOIAR e em formato digital
no sistema de armazenamento de conteldos e informacdo da APOIAR. Os dados sdo
mantidos no tempo estipulado na legislacdo em vigor.

Recolha, tratamento, armazenamento, partilha e eliminacdo de dados no dmbito dos

Voluntdrios

Todos os dados recolhidos no a@mbito do Projeto de Voluntariado sdo tratados pelo
Responsavel do Voluntariado, pela drea de comunicacdo e de recursos humanos, e poderao
ser partilhados com o Presidente, com o Departamento Financeiro, assim como,
financiadores, doadores e parceiros - sempre que a situacdo o justifique ou para efeitos de
reporte de resultados e impacto. Estdo armazenados em formato fisico nos Escritérios da



APOIAR e em formato digital no sistema de armazenamento de conteudos e informacdo da
APOIAR. Os dados sdo mantidos no tempo estipulado na legislacio em vigor.

Recolha, tratamento, armazenamento, partilha e eliminacdo de dados no ambito do

Fundraising
Os dados recolhidos no ambito do Fundraising resultam de contactos estabelecidos nas

campanhas, Eventos, iniciativas de angariacdo de fundos e todas as atividades inerentes a
esta area e dinamizadas pela APOIAR. Estes dados sdo recolhidos e tratados pelas Areas de
Comunicacao e Angariacdo de Fundos, arquivados em formato fisico e digital, e poderao ser
partilhados com o Presidente, com o Departamento Financeiro ou de Recursos Humanos,
assim como, financiadores, doadores e parceiros - sempre que a situac¢do o justifique ou para
efeitos de reporte de resultados e impacto.
Os titulares de dados pessoais tratados pela APOIAR podem, a qualquer altura, atualizar ou
eliminar os seus dados, contactando diretamente a APOIAR para o e-mail info@apoiar.org ou

por correio postal para Largo General Guerra, n.2 23, 2080-039 Almeirim, Portugal.

Os dados tratados pela APOIAR sdo mantidos pelo periodo necessario para a realizagdo das
finalidades para as quais foram recolhidos ou até o respectivo titular pedir a sua remocao,
sem prejuizo de, em determinados casos, serem conservados durante periodos mais longos,
nomeadamente, quando a Lei assim o impuser.

Recolha, tratamento, armazenamento, partilha e eliminacdo de dados no dmbito do

Departamento de Marketing e Comunicacdo:

Os dados recolhidos no @mbito do Departamento de Comunica¢do resultam de contatos
iniciados por utilizadores do site da Apoiar (www.apoiar.org), ou das nossas redes sociais

(Facebook - https://www.facebook.com/aapoiar/, Instagram -

https://www.instagram.com/aapoiar/, e Linkedin

https://www.linkedin.com/company/11751771), sempre que o utilizador manifeste

interesse em saber mais informagGes ou acompanhar algum projecto, iniciativa, campanha
ou evento desta ONGD. Neste caso, exclusivamente, os dados sdo conservados pelas Areas
de Comunicagao & Angariacdo de Fundos, tratados de forma manual ou informatica, e
poderdo ser partilhados com o Presidente, com o Departamento Financeiro ou de Recursos
Humanos - sempre que a situacdo o justifiqgue. Os dados pessoais recolhidos sao,
maioritariamente: nome, telefone, e-mail e NIF. Em situacdo de candidaturas recebidas
podemos também fazer recolhas excepcionais de categoria profissional, morada,
classificacdes escolares e curriculum.

Os titulares de dados pessoais tratados pela APOIAR podem, a qualquer altura, atualizar ou
eliminar os seus dados, contactando diretamente a APOIAR para o e-mail info@apoiar.org ou

por correio postal para Largo General Guerra, n.2 23, 2080-039 Almeirim, Portugal.
Os dados tratados pela APOIAR sdo mantidos pelo periodo necessario para a realizacdo das
finalidades para as quais foram recolhidos ou até o respectivo titular pedir a sua remocao,
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sem prejuizo de, em determinados casos, serem conservados durante periodos mais longos,
nomeadamente, quando a Lei assim o impuser.

Recolha, tratamento, armazenamento, partilha e eliminacdo de dados no ambito dos

Recursos Humanos

No ambito do Departamento de Recursos Humanos, os dados recolhidos sdo inerentes ao
processo de recrutamento e selecdo dos candidatos ou colaboradores da APOIAR.

Os dados sdo tratados e conservados pela Gestora de Recursos Humanos, em formato fisico
nos escritorios da APOIAR ou em formato digital nos sistemas de armazenamento da ONGD.
Estes dados poderdo ser partilhados com o Presidente, com o Departamento Financeiro,
Contabilidade, Segurancga Social - sempre que a situacdo o justifique e ficardo na posse da
APOIAR de acordo com o tempo estipulado na |legislacio em vigor.

Recolha, tratamento, armazenamento, partilha e eliminacdo de dados no ambito do outros

dados:
No ambito das diversas areas e topicos descritos no presente documento, a APOIAR garante
o cumprimento das regras estabelecidas na legislacdo em vigor de todos os dados recolhidos.

Recolha de dados de menores de idade
No que diz respeito a recolha de dados de menores de idade, a APOIAR rege-se pelo

regulamento definido pela legislagdo em vigor da RGPD. Estes dados sdo inerentes ao Projeto
de Voluntariado desenvolvido pela APOIAR, assim como, outras actividades no ambito de
projetos ou angariacdo de fundos que tém lugar em Portugal ou Mocambique.

Quem é o responsavel pela gestdo e protecdo de dados?

A APOIAR é responsavel pelo tratamento de todos os dados adquiridos através das diferentes
areas previamente descritas, a privacidade, confidencialidade e todas as praticas estipuladas
na legislagao em vigor.

Direitos do titular dos dados recolhidos e armazenados pela APOIAR

O titular dos dados pode, a todo o tempo:

- Solicitar o acesso a informacdo que mantemos sobre o mesmo (tem direito de obter
a confirmacao de que os dados que lhe dizem respeito sdao ou ndo objeto de tratamento e, se
for o caso, de aceder aos seus dados pessoais e aceder as informacgdes previstas na Lei);

- Solicitar a rectificagdao da informagao caso esteja inexacta ou incompleta:

- Solicitar a eliminacdo dos seus dados pessoais:

- Solicitar a limitacdo do tratamento dos seus dados pessoais:

- Opor-se ao tratamento dos seus dados pessoais:



- Se o tratamento depender do seu consentimento, tem direito a retira-lo:

- Se o consentimento for legalmente necessdrio para o tratamento de dados pessoais,
o titular dos dados tem o direito de retirar o consentimento em qualquer altura, embora esse
direito ndo comprometa a licitude do tratamento efetuado com base no consentimento
previamente dado nem o tratamento posterior dos mesmos dados, com fundamento noutra
base legal, como é o caso do cumprimento do contrato ou da obrigacdo legal a que a APOIAR

esteja sujeita.

POLITICA DE COOKIES

Utilizagao de Cookies

Este website ndo utiliza "cookies" - arquivos de texto ou pequenas etiquetas de software —
gue s3ao armazenadas nos seus equipamentos de acesso, nomeadamente, no seu
computador.

Os dados recolhidos através do site sdo aqueles que o utilizador enviar através dos
formuldrios disponiveis nas paginas do site e sdo compostos maioritariamente por nome,
telefone, e-mail, morada. Estes dados sdo inseridos numa base de dados digital, acedida e
mantida pelo gestor de comunicacdo, e servird para o fim a que se destina o formulario. A
gualguer momento, o utilizador podera pedir a remocdo dos seus dados, ou a sua atualizacgdo,
através de email para info@apoiar.org ou através de carta para APOIAR — Largo General
Guerra N223, 2080-039 Almeirim, Portugal.
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