Inhoudsopgave Access basis

Duur: 2 dagen

1. Introductie
a. Bestaande database verkennen
b. Relaties tussen tabellen
c. Database aanmaken
2. Ontwerpen van een database
a. Normaliseren
b. Database opzetten
3. Werken met tabellen
a. Gegevens toevoegen, wijzigen en verwijderen
b. Zoeken van gegevens
c. Filterenvan gegevens
d. Layout wijzigen
4. Ontwerpen van tabellen
a. Tabel aanmaken
b. Typen velden
¢. Velden aanmaken
d. Primaire sleutel
e. Veldeigenschappen
i. Standaardwaarde
ii. Vereist veld
iii. Notatie
iv. Valideren
v. Invoermasker
f. Keuzelijst met invoervak
5. Query’s
a. Selectie query op basis van één tabel
b. Selectie query op basis van meerdere tabellen
c. Criteriain query’s
d. Totalen query
e. Parameter query
6. Formulieren
a. Maken met wizard
b. Maken in ontwerpweergave
c. Aanpassen formulier
7. Rapporten
a. Maken met wizard
b. Maken in ontwerpweergave
c. Aanpassen rapport



