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Verfahrensverzeichnis über die Verarbeitung von personenbezogenen Mitgliederdaten gemäß 

DSGVO 
 

Personen, die die 
Mitgliedsdaten verwenden/ 

verwalten 

Art der Daten 
(Excel-Liste) 

Zweck der Datenverarbeitung/ Datenweitergabe Weitergabe an Dritte 

1.Vorsitzender • Vorname 
• Nachname 
• Anschrift 
• Geburtsdatum 
• Geschlecht 
• Email 
• Telefonnummern 

• Bestimmung der Mitgliedsbeitragshöhen bei den 
zugehörigen Verbänden 

• WhatsApp Gruppe sowie Email Verteiler des Surfclub 
Dülmen-Buldern 

• Kontaktaufnahme Vereinsmitgliedern 

• Deutscher Seglerverband 
• Landesjugendsportbund 
• Sport-& Gesundheitszentrum Dülmen 
• Versicherungen 
• Vereinsmitglieder 

2.Vorsitzender Vertretung 1. 
Vorsitzender 

s.o. s.o. 

Mitgliederwart • Vorname 
• Nachname 
• Anschrift 
• Geschlecht 
• Geburtsdatum 
• Kontodaten 

(IBAN/BIC) 
• Email 
• Telefonnummern 

• Erstellung einer Datenbank (Excel-Liste) zwecks 
Vereinsverwaltung 

• Zu- & Abgänge der Vereinsmitglieder 
• Aktualisierung der Anschriften bei Umzug etc. 
• Abrechnungsprogramm der Bank (Einzug von 

Mitgliedsbeiträgen) 

• Weitergabe an die Vorstandsmitglieder 
zwecks weiterer Vereinsverwaltung 

• Volksbank Nottuln Buldern 
• Vereinsmitglieder 
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Kassierer • Vorname 
• Nachname 
• Anschrift 
• Geschlecht 
• Geburtsdatum 
• Kontodaten 

(IBAN/BIC) 
• Email 
• Telefonnummern 
• Kontaktdaten 

• Vereinsverwaltung mittels der erstellten Excel-Liste 
des Mitgliederwartes 

• Überprüfung der Mitgliedsbeiträge 
• Kontrolle des Einzugsverfahren 
• Überprüfung von Rückbuchungen 
• Abgleich/ Überprüfung der Kontodaten 
• Kontakt zu Mitgliedern bei Fehlbuchungen 

• Volksbank Nottuln Buldern 
• Kassenprüfer 
• Einsicht der Kassenbücher durch 

Vereinsmitglieder 
• Finanzamt 
• Vereinsmitglieder 

Schriftführer • Vorname 
• Nachname 
• Anschrift 
• Email 
• Telefonnummern 
• Kontaktdaten 

• Kontaktieren der Vereinsmitglieder (Email, Brief) 
o Anschreiben zu Versammlungen (JHV) 
o Anschreiben zu Arbeitseinsätzen 
o Erstellen von Einladungen um am 

Vereinsleben teilnehmen zu können 
o Retouren nicht zugestellter Anschreiben 

• Vereinsmitglieder 

Web Administrator • Vorname 
• Nachname 
• Email 

• Bearbeitung eingegangener Emails des Surfclubs 
• Newsletter 
• Kontakt zu den Vereinsmitgliedern 

• Vereinsmitglieder 

Sportwart/ Surflehrer • Vorname 
• Nachname 
• Anschrift 
• Telefonnummern 
• Kontaktdaten 
• Geburtsdatum 
• Kontodaten 

• Einsicht personenbezogener Daten auf Grund der 
Anmeldeformulare 

• Durchführung von Surftrainings, Windsurfkursen 
sowie Stand Up Paddling Kursen 

• Kursteilnehmer 
• Vereinsmitglieder 

 


