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Instructivo Hoja de vida

1. Para realizar el proceso de registro de hoja de vida se recomienda el uso

de los exploradores “google chrome” o “mozilla firefox”.

2. Ingresar al URL http://sistemas.tecnologicadeloriente.edu.co/hv/login.php

3. Si ya realizo el proceso de registro, en caso de olvidar la contrasefa
realizar el proceso de Restablecer contrasefia, el sistema envia

contrasefia nueva al correo registrado.

Bienvenido al portal de la Bolsa de empleo Usuario:

Por favor ingresa tu codigo {usuario) y contrasefia para ingresar al Contrasefia:

sistema. e
2 Entrar

Si no tienes usuario ni contrasefia - Registrate ahora

Has olvidado la Contrasefia - Restablecer tu contrasefia

4. Para realizar el proceso de registro hoja de vida , ingresar a “Registrate
Ahora”
5. El proceso cuenta con dos fases, la primera ingresar la informacion

general y la segunda informacion detallada.

6. Fase 1 - Informacion General

9.1 Completar - Datos Generales



http://academico.tecnologicadeloriente.edu.co/hv/login.php
http://sistemas.tecnologicadeloriente.edu.co/hv/login.php

@ CORPORACION
u ESCUELA TECNOLOGICA DEL QORIENTE
NSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR

Instructivo Hoja de vida

— 1 de 2 Nueva Hoja de Vida

Nombre | | *

Apellidos | | *

Tipo de documento = MNumero del documento I:I =
T — TR

del documento

Sexo @ Hombre © Mujer

Fecha de nacimiento |:| =
L — T E—

Estado civil No de hijos| |
Direccidn | |
Municipio | g Aplica - No Aplica v
Teléfono | | = Movil | |

Correo electrénico | |

Perfil Profesional

EPS | |

Caja de | |
compensacion

Pensidn | |

Cesantias | |

6.2  Adjuntar - Documentos Datos generales

— Documentos

Foto Mingdn archivo seleccionado

Cedula Ningln archivo seleccionade

Libreta Militar Mingtn archive seleccionade

EPS Mingdn archivo seleccicnade

Caja de Mingun archivo seleccionado
compensacién

Pension | Seleccionar archiva | Mingtin archivo seleccionado
Cesantias | Selaccionar archivo | Minglin archive seleccionado
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©

6.3 Presionar el boton “Seleccionar Archivo”

Abrir

6.4 Seleccionar el archivo adjuntar, este proceso lo realizamos con

todos los documento.

7. Al terminar de completar la informacion y seleccionar los documentos,

presionar el botdn guardar.

8. Fase 2 - Informacion detallada

11.1 Informacion Académica: Completar datos y seleccionar documento,

presionar botén guardar. (Por cada estudio cursado debe realizar

este procedimiento).

Botones: Agregar Estudio, Editar Estudio y Quitar Estudio.

— Estudios

Tipo de Estudio
Titulo

Institucién Educativa
Municipio

Fecha Inicio

Fecha Final

Ya finalice el estudio ?

Profesional

Titulo Cbtenido

Institucion Educativa donde curso el estudio

Bucaramanga - Santander
08-04-2014
10-04-2014

® s5i No

!

— Documentos

Diploma

Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

|d Guardar



Instructivo Hoja de vida

11.3 Idiomas: Seleccionar el idioma que maneja, presionar botén

11.4

guardar. (Por cada idioma a ingresar debe realizar este
procedimiento )

Botones: Agregar Idioma y Quitar Idioma.

— Idiomas
Idioma |Ing|es v
| Guardar
Certificaciones: Completar datos y seleccionar documento,

presionar botdén guardar. (Por cada certificacion debe realizar este
procedimiento).

Botones: Agregar C (Agregar certificacién), Editar C (Editar

certificacién) y Quitar C (Quitar certificacién).

— Certificaciones

Titulo

Empresa que Otorga el
Certificado

Descripcion

— Documentos

Certificado Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado

| Guardar

11.5 Experiencia Laboral: Completar datos y seleccionar documento,

presionar botédn guardar. (Por cada experiencia laboral debe
realizar este procedimiento).

Botones: Agregar L (Agregar Experiencia laboral), Editar L (Editar
Experiencia laboral) y Quitar L (Quitar Experiencia laboral).
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— Experiencia Laboral

Empresa
Cargo
Teléfono de la
Empresa

Jefe Inmediato

Funciones

Municipio
Fecha Inicio
Fecha Final

Ya finalice el trabajo ?

Mo Aplica - Mo Aplica v

— Documentos

Certificado Laboral

Seleccionar archivo | Minguan archivo seleccionado

11.6 Proyectos Desarrollados: Completar datos y presionar boton

guardar. (Por cada Proyecto Desarrollado debe realizar este

procedimiento).

Botones: Agregar Proyecto, Editar Proyecto y Quitar Proyecto.

— Proyectos Desarrollados

Su perfil en el [[gelecciona perfil] -
Proyecto

Titulo

Institucién / Empresa

Tipo Proyecto

Teléfono de la
Empresa

Descripcian del
Proyecto

Fecha Inicio =

Fecha Final

I Guardar

r
L

B
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11.7 Producciéon Académica: Completar datos y presionar botdn
guardar. (Por cada Produccion Académica debe realizar este
procedimiento).

Botones: Agregar Producto, Editar Producto y Quitar Producto.

— Produccion Academica

Tipo de Producto |[Sgleccionar Tipo]

Titulo Producto
Autores

Nombre de la Revista
o Nombre Editorial
Libro

Categoria
Volumen
Afio

ISSN

|l Guardar

11.8 Proyectos / Grupos de Investigacion: Completar datos y presionar
botdn guardar. (Por cada Proyecto o Grupo de Investigacion debe

realizar este procedimiento).

Botones: Agregar I (Agregar Proyecto o Grupo de Investigacion),
Editar I (Editar Proyecto o Grupo de Investigacién) y Quitar I

(Proyecto o Grupo de Investigacién).
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— Proyecto / Grupo de Investigacion

Modalidad de 1a | [Selecciona Madalidad]
Investigacion

Proyecto / Nombre del
Grupo

Institucién
Tipo Proyecto

Autores / Integrantes

Fecha Inicio

r
&

Ii

Fecha Final

|l Guardar

IF
L

9. Al terminar el proceso se registrd de la hoja de vida presionamos el botén

“Salir ¥, se encuentra en la parte superior - izquierda

10. Inconvenientes o inquietudes con el proceso de inscripcidn

comunicarse al correo admin@tecnologicadeloriente.edu.co o)

comunicarse al teléfono 6349810


mailto:admin@tecnologicadeloriente.edu.co

