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e El correo Institucional es creado exclusivamente para los Administradores,
estudiantes y docentes activos de la Corporacidn Escuela Tecnolégica del Oriente.

e Para solicitar creacién de un nuevo correo debe diligenciar el siguiente formato,
Link formato:
http://www.tecnologicadeloriente.edu.co/docsrev/docinstitucionales/Politicas%20C
orreo-institucional.pdf o
En www.tecnologicadeloriente.edu.co, pestafia “Institucional”, opcién Formatos
Institucionales” y selecciona “Correo Institucional”.
El formato debe ser firmado y enviado al siguiente correo:

admin@tecnologicadeloriente.edu.co o ser entregado en forma fisica en el
Departamento de Sistemas.

e El recibira respuesta al correo inscrito con la Corporaciéon Escuela Tecnologica del
Oriente , donde se especifica su correo institucional y contrasefia, en caso de que
necesita  actualizar el correo personal debe comunicarse  con
registroycontrol@tecnologicadeloriente.edu.co o0 6349810 ext. 14.

e El usuario de correo recibirda su buzéon ya creado y cuando ingrese la primera vez
debera cambiar la clave que le fue asignada.

e El usuario deberd cumplir con las politicas de uso del correo electrénico, de lo
contrario se terminara la prestacion del servicio.

e La Corporacion no se hace responsable por el contenido de texto, sonido o video, que
el usuario envie o reciba usando el correo electrénico asignado.

e En el momento que el usuario deje de ser estudiante de la Corporacidn, se cancelara
en forma inmediata el servicio de Correo Electrénico. La Corporacion Escuela
Tecnologica del Oriente no se hace responsable de pérdidas de informacién por este
proceso; en caso de reingreso, la Corporaciéon no puede asegurar la disponibilidad del
mismo nombre de usuario ni mucho menos del respaldo de los archivos del periodo
anterior.

e La Corporaciéon cancelara cuentas de correo electrénico que no demuestren su uso
durante seis (6) meses consecutivos.

e El usuario se responsabiliza de mantener la confidencialidad de su contrasefia y
cuenta, y de todas las actividades que se efectiien bajo éstas.

e El usuario se compromete: 1° notificar inmediatamente a la Corporaciéon de cualquier
uso no autorizado de su contrasefia o cuenta o de cualquier otro fallo de seguridad, y
2° asegurarse de que su cuenta sea cerrada al final de cada sesién. La Corporaciéon no
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puede y no serd responsable por ninguna pérdida o dano que resulte como
consecuencia de su incumplimiento.

e El usuario, teniendo en cuenta la naturaleza de Internet, se compromete a obedecer
todas las reglas locales con respecto a la conducta online y contenido aceptable.

e El usuario acepta que comprende y acuerda expresamente que la Corporacién no sera
responsable por ninglin dafio directo e indirecto, que incluya sin limitaciones, dafios
por pérdida de datos u otras pérdidas intangibles, aun cuando la Corporacon haya
sido advertida de la posibilidad de dichos danos.

e No se permite el uso del correo electrénico suministrado por la Corporacion Escuela
Tecnolégica del Oriente con fines comerciales ni su uso para el envio de correos
masivos que atenten con el buen funcionamiento de los servicios en Internet.

e La Corporacioén, en caso de uso no permitido del correo electrénico, suministrara la
informacién del usuario a la entidad que lo requiera para algin tipo de investigacion
por uso no apropiado del servicio. Esto sin ser parte de la investigacién nuestra
Corporacidn, ya que es simplemente la entidad que ofrece el servicio.

e La Corporacion Escuela Tecnoldgica del Oriente, si por algin motivo estd en la
obligacion de terminar con el servicio de correo electrénico, informarda y no
respondera por pérdida de informacién después de ejecutada la decision.

e El servicio del correo electrénico para estudiantes, docentes y administrativo es
gratuito.

e El usuario se obliga a cumplir las normas sobre proteccién de la informacién y de los
datos que consagre la Constitucion y la ley.

e (Cualquier informacién o sugerencia con respecto al servicio del correo electrénico por
favor comunicarse al correo admin@tecnologicadeloriente.edu.co

La Institucidon se encuentra adscrita a la plataforma Microsoft® Live@edu?, la cual presta
servicios en linea que traslada las principales ventajas de Live, a los entornos educativos
universitarios. Servicios como correo electrénico, mensajeria instantanea a través de
Messenger con los grupos creados, blogging y publicacién de contenidos para los cursos, envio
de alertas, manejo conjunto de calendarios compartidos, pueden ser utilizados para crear
grupos de estudio/trabajo, compartir materiales entre grupos de clase, con los beneficios de
las una comunicacién mas integrada.
Los docentes pueden analizar en profundidad las necesidades sus alumnos, para de esta
manera, desarrollar servicios internos, que se ajusten a las caracteristicas particulares de cada

grupo estudiantil.

! http://www.microsoft.com/liveatedu/
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Microsoft, a través de diferentes iniciativas en el campo de la Educacién, ha implementado

varios programas de colaboracién con instituciones y centros de ensefanza para facilitar su

acceso a las nuevas tecnologias, asi como a la formacién requerida para la optimizacién de su

uso, promocidn de trabajos de investigacidn, etc.

La CORPORACION TECNOLOGICA DEL ORIENTE y live@edu ofrece:

Servicios de comunicacién: Correo electrénico (Administrativo y estudiantil ilimitado)
alojado y calendario gratuitos con una bandeja de entrada de 10 GB y mensajeria
instantanea con Outlook Live

Servicios de colaboracién: Capacidad para acceder, compartir y colaborar usando SkyDrive
y 25 GB de almacenamiento en linea gratuito

Servicios de productividad: Crea, ve, edita y comparte archivos de Microsoft Word, Excel,

PowerPoint y OneNote en linea usando SkyDrive

MICROSOFT OUTLOOK LIVE

Correo electrénico alojado gratuito con bandeja de entrada de 10 GB y un gran conjunto de

funciones

El estudiante sigue usando su correo electrdnico inclusive después de graduarse

Bandeja de entrada de 10 GB, archivos adjuntos de hasta 18 MB

Proteccién contra correo no deseado y virus

Usa servicios de mensajeria instantdnea con Outlook Live, incluyendo audio y video con
chats, al compartir aplicaciones, mientras se transfieren archivos y mas

Usa la funcién de agregacion al buzén de mensajes para agregar otras cuentas personales
de correo electrdnico en Outlook Live

Acceso a correo electrénico, contactos y calendario desde cualquier parte, inclusive desde
una amplia variedad de teléfonos celulares habilitados para ActiveSynch (por ejemplo,

Windows Phone, iPhone y Android).

MICROSOFT OFFICE WEB APPS
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Herramientas para la creacién de materiales al estudiante y docente en linea (Word, Excel,

PowerPoint y OneNote )

Permite al usuario Acceder, ver y editar documentos en linea desde casa, el aula, la
biblioteca o desde casi cualquier PC o Mac conectadas a Internet

Almacenamiento fécil de archivos y documentos en linea en un entorno protegido con
contrasefia

Ver y realizar ediciones bdsicas en documentos en linea aunque Microsoft Office no esté
instalado

Controlar quién tiene permiso para ver o editar cualquiera de sus documentos

Editar documentos simultdneamente (hojas de calculo Excel y notebooks OneNote) con
otros en tiempo real y ver quién estd editando y viendo sus documentos

Obtener los beneficios de trabajar con documentos en linea con el Microsoft Office que ya
conoce el usuario

Cuando tenga que acceder el usuario a mas funciones sélo le tomard un clic desde
cualquier Office Web App para abrir el archivo en el programa que corresponda de
Microsoft Office en tu escritorio Acceso y vista a archivos desde el teléfono celular Sin

costo con Windows Live SkyDrive

WINDOWS LIVE SKYDRIVE

25 GB de almacenamiento en linea gratuito

Almacenamiento, acceso a y capacidad para compartir miles de documentos, fotos y
archivos de Microsoft Office

Acceso a archivos en linea desde cualquier parte y vista de fotos desde la mayoria de los
teléfonos habilitados para la web dondequiera que tengas acceso a Internet

Control de quién puede ver qué con la proteccién con contrasefia

Arrastrar y soltar: Cargar contenido es tan facil como arrastrar y soltar los archivos de la
computadora a la web (necesitaras tener Microsoft Silverlight instalado)

¢Estas trabajando en un proyecto con tus compaiieros de clase? Gracias a la funcion de
carpeta compartida todo el equipo puede cargar, descargar y colaborar en los documentos

y otros archivos.
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Microsoft Live@edu ofrece una plataforma extensible que ofrece control, mayor seguridad y otras
funciones esenciales para las instituciones de nivel primario y secundario. Live@edu le ayuda a
reducir los costos operativos mientras les proporciona a los estudiantes herramientas
profesionales actualizadas que los preparan para la universidad desde el primer dia.

Seguridad y proteccion: Live@edu esta disefiado para almacenar datos de manera segura en
multiples centros de datos alrededor del mundo, y no muestra anuncios de terceros en la interfaz
de correo electrénico. Con https como el protocolo predeterminado para Live@edu, toda la
informacién de los correos electrénicos se cifra cuando se envia a los centros de datos y cuando se

recibe de ellos.

Variedad y flexibilidad: Live@edu proporciona una gran variedad de mecanismos de extensibilidad
a las escuelas, lo que les permite facilitar los retos de colaboracion a los estudiantes. Las escuelas
pueden utilizar los servicios de Live@edu para proporcionarles una experiencia en portal unificada
a los estudiantes si optan por los servicios Exchange Web Services. Ademds, Live@edu
proporciona controles flexibles que permiten a las escuelas contar con una gran variedad de
métodos de comunicaciéon sin tener que dejar de lado las responsabilidades de atencién
necesarias (ej., las reglas de transporte en Outlook Live ayudan a las escuelas a evitar que los
estudiantes intercambien malas palabras en los correos electrénicos).

Familiaridad y productividad: Gracias a que la misma interfaz familiar de Outlook se implementa
tanto en las computadoras personales como en el teléfono y el navegador, Live@edu hace que la
experiencia de usuario sea uniforme e incrementa la productividad del usuario final. Con Office
Web Apps en SkyDrive, Live@edu proporcionara a los estudiantes la capacidad de crear y

compartir contenido desde cualquier lugar con la interfaz de Office que ya conocen.
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