
Naam 
t.a.v. 
Adres 
Postcode+ woonplaats 


Plaatsnaam, datum 


HERINNERING


Geachte heer/mevrouw, 

Wij hebben bij u een betalingsachterstand van € …….. geconstateerd. 
Dit bedrag heeft betrekking op de onderstaande factu(u)r(en). 

Factuur 	Datum 	Omschrijving 	Bedrag 	Betalingskenmerk 
……….. 		………. 		……………………. 	€ ……… 		……………………. 
……….. 		………. 		……………………. 	€ ……… 		……………………. 
TOTAAL € ……. 

Wij verzoeken u nu vriendelijk het bovenstaande totaalbedrag van € …… binnen … dagen na dagtekening over te boeken op rekeningnummer ……………. onder vermelding van bovenvermeld(e) betalingskenmerk(en). 

Wanneer u vragen mocht hebben omtrent deze herinnering, verzoeken wij u zo spoedig mogelijk contact op te nemen met onze afdeling debiteurenbeheer te bereiken onder 
telefoonnummer ……………… 

Heeft u inmiddels uw betalingsachterstand voldaan, dan is deze herinnering voor u niet meer van toepassing. 


Hoogachtend, 

Naam debiteurenbeheerder 

